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DIGITAE BUSINESS
ADMINISTIRATION

Siap jadi profesional
administrasi digital

dalam waktu cepat,
hanya 3 tahun

ACADEMY SECRETARY
IS BACK!

From Paper to Pixel:
Lead the Digital Office

Akreditasi BAIK SEKALI

Kampus Dinoyo
Surabaya
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@ Terbukti & Terpercaya

Ribuan alumni sukses berkarier di perusahaan lokal
hingga internasional

. Digital & Industry-Ready Learning

Pembelajaran berbasis teknologi dan kebutuhan
industri

@ skill Lengkap untuk Karier

Mengembangkan life skills & professional skills

@ Global Exposure

Kesempatan belajar lintas prodi & meraih sertifikasi
internasional melalui kerja sama dengan International
Association of Administrative Professionals

. Terjangkau & Banyak Beasiswa

Biaya kuliah kompetitif dengan berbagai pilihan
beasiswa hingga lulus
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FUTURE CAREER
Administrative Professional Personal Assistant (PA)
Information Provider

Public Relations Officer

Administrative Communicator Secretary
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BUSINESS OPPORTUNITIES

- Entrepreneur di Bidang Bisnis Dagang dan Jasa

- Professional Virtual Assistant
- Digital Creative Entrepreneur
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@ WHAT YOU'LL LEARN

Belajar keterampilan administrasi digital,
teknologi perkantoran, komunikasi bisnis, dan
akuntansi dasar, dilengkapi kemampuan remote
work, virtual assistance, dan pengolahan data,
serta pengembangan kepribadian & etika kerja.
Didukung praktikum, simulasi bisnis, dan
magang, dengan fokus pada penguasaan
teknologi terkini dan sertifikasi internasional.

Maria Chandra Christina

Secretary to Vice President
Manufacturing

PT Indofood Sukses Makmur, Tbk
divisi Bogasari Surabaya

Tiffany Gabriela

Kepala Bagian Customer Service
BCA Cabang Diponegoro Surabaya

Dorothy Soeryo

Owner @missolaa.kitchen (bisnis kuliner),
Butik Batik by Dorothy Soeryo dan Simfonie
Light Entertainment Production.
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